OAfADigitale

Nachbarschaft

Online-Zusammenarbeit:
Projekte organisieren, erarbeiten
und Wissen austauschen



11 DiNa-Tipps:
Online zusammenarbeiten -
aber sicher!

1. Achte darauf, dass Dein Cloud-Anbieter die Datenschutz-
richtlinien der Europaischen Union beriicksichtigt!

2. Sorge fiir die Verschliisselung Deiner Dateien in der Cloud,
wenn der Anbieter dies nicht leistet!

3. Speichere regelmifig Sicherheitskopien aktueller Cloud-
Dokumente auf Deiner Festplatte!

4. Bearbeite in Kollaborationssoftware nie unverschliisselt
personenbezogene Daten!

5. Erklare die Funktionen und Anwendung der Programme,
um Dein Team fiir das kollaborative Arbeiten zu motivieren!

6. Achte auf sichere Passworter und ein aktuelles Betriebs-
system bei allen Nutzer*innen!

7. Erstelle fiir Deine Videokonferenz eine Tagesordnung und
ernenne eine*n Moderator*in!

8. Teste vor Beginn der Videokonferenz Kamera, Ton und
die Internetverbindung!

9. Achte bei Videokonferenzen auf Deine Privatsphare!
10. Achte bei Webinaren auf die Sicherheit und den Datenschutz!

11. Sichere das Know-how Deines Vereins in einem Wiki!

Weitere Themen und Informationen unter:
» www.digitale-nachbarschaft.de
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