
  Mitgliederdaten: Schützen,  
  verwalten und verwenden 



16 DiNa-Tipps:  
Mitgliederdaten verwalten – aber 
sicher!

1 .  Wähle eine sichere Software zur Datenverwaltung!

2 .  Nutze die Datenschutz-Grundverordnung als Chance, mit den 
Daten Deiner Vereinsmitglieder vertrauensvoll umzugehen!

3 .  Erhebe und verarbeite personenbezogene Daten nur mit  
Rechtsgrundlage oder Einwilligung!

4 .  Verwende erhobene Daten nur zweckgebunden!

5 .  Erhebe so viele Daten wie nötig und so wenige wie möglich!

6 .  Erstelle ein Datenverarbeitungsverzeichnis für Deinen Verein!

7 .  Gehe transparent mit der Erhebung und Verarbeitung  
personenbezogener Daten um!

8 .  Gebe auf Deiner Vereinswebsite eine Datenschutzerklärung ab!

9 .  Kontrolliere die Zugriffsrechte auf vertrauliche Daten!

10 .  Schütze Deine Daten durch Verschlüsselungsverfahren!

11 .  Werte Daten nur anonymisiert aus!

12 .  Erstelle regelmäßig Backups Deiner Dateien!

13 .  Stelle sicher, dass nur Befugte Zugang zu personenbezogenen 
Daten bekommen!

14 .  Schließe mit externen Dienstleistern einen  
Auftragsverarbeitungsvertrag ab!

15 .  Benenne eine*n Datenschutzbeauftragte*n!

16 .  Melde Datenschutzverletzungen der zuständigen  
Aufsichtsbehörde!

Weitere Themen und Informationen unter:
3 www.digitale-nachbarschaft.de
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